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Na temelju dlanka 153. Statuta Ekonomske i upravne Skole Osijek, Skolski odbor na

sjednici odrZanoj dana 15. rujna 2014. donio je

PRAVILNIK
o unutarni"m redu \'

(Ku6ni red)

I. OPEE ODREDBE

itanat< t.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Ekonomske i upravne Skole Osijek (u daljem

tekstu: Stcota;.

lzrazikoji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se

na mu5ke i na Zenske osobe.

Ctanat Z.

Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe zavijeme njihova boravka u Skoli'

eUnat< g.

S odredbama ovoga Pravilnika razredrici su duZni upoznati udenike i njihove roditelje.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika istide se na vidljivom mjestu'

II. BORAVAK U STOT,T

ehnak +.

Udenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u Skoli samo tijekom radnog vremena

Skole, aizvanradnog vremena samo uz prethodni dogovor s rarmateljem.

Clanak 5.

u Stotije zabranjeno:
- no5enje oruLjai svih ostalih predmeta kojima se' mogu nanijeti ozlijede

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvatipoLar ili eksploziju

- uno5enje i konzumiranje alkohola i narkotidnih sredstava

- puSenje

promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazoNanja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvanko5eva za otpalke papfua, Lvakallhguma i ostalih otpadaka

- igranje igarana sre6u i sve vrste kartanja

- uno5enje tiskovina nepo6udnog sadrlaja ili reproduciranje takvih sadtlaja na

audiovizualnoj opremi

- nedolidno pona5anje koje na bilo koji nadin ometa izvodenje nastave i rad u Skoli

- svaki oblik nasilja medu udenicima i djelatnicima

- rugati se drugim udenicima, nazivati ih pogrdnim imenima, ismijavati, dobacivati



uvredljive rijedi i komentare, uzimati i uniStavati tude stvari, prijetiti, udarati,

zanemariv ati i i sklj udiv atr iz grupe

- koristiti se elektronidkim medijima (internet i mobitel) zarugarfe, ismijavanje,

ogovaranje, prijetnje, nedopu5teno objavljivanje tudih snimki i sl.

- koriStenje mobitela zawljeme nastave

Udenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. s '

Svim osobama je zabranjeno dovoditi Zivotinje u Skolu.

eUnat< 0.

DuZnost je djelatnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli, slabiti o imovini Skole

prema nadelu dobroga gospodara.

ehnat< z.

Djelatnici Skole moraju racionalno koristiti sredstva Skole ko.la su im stavljena na

raspolaganje.

Svaki uodeni kvar na instalacijama elektridne struje, vodovoda ili grijanja ili drugi kvar

djelatnici moraju prijaviti domaru, a u hitnim sludajevima i tajniku ili ravnatelju.

Svaki uodeni kvar iz stavka 2. ovoga dlanka iman udionice udenici moraju prijaviti
deZumom nastavniku, a u udionici predmetnom nastavniku.

etanat S.

Sve osobe koje borave u Skoli moraju se kultumo odnositi prema drugim osobama koje borave

u Skoli.

Chnat q.

Skolsku zgradt mogu otkljudavati i zakljudavati ravnatelj, domar ili spremadica, a iznimno

i administrativno osoblje Skole.

Kljudeve ostalih prostorija imaju osobe koje borave u njima, ravnatelj i spremadica.

ehnak 10.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,

zatvoritiprozore, iskljuditi elektridne uredaje i zakljudati radne prostorije.

etanat t t.

Nastavnici i udenici se moraju u specijalizirarim udionicama strogo pridrL,avati pravila

istaknutih u specij aliziranim udionicama.

Voditelji specijaliziranih udionica duZni su upoznati predmetne nastavnike s pravilima
pona5anja u specijaliziranim udionicama na podetku Skolske godine.

Nastavnici na prvom nastavnom satu moraju upoznati udenike s tim pravilima.

III. RADNO VRIJEME

ehnak 12.

Redovna nastava u prijepodnevnom smjeni podinje u 8,00 azavrlavanajkasnije u 13,50 sati.



Redovna nastava u poslijepodnevnom smjeni podinje u 13,10 azavr(ava najkasnije u 19,05

sati.

U prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni odmori izmedu 2. i 3. sata traju 15 minuta a

izmedu 4. i 5. sata 10 minuta, dok ostali odmori traju 5 minuta.

eUnat< tg. { '

Djelatnici moraju dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Odsustvov arle zavrijeme ruda, po odobrenju ravnatelja, evidentira se u Tajni5tvu Skole.

Nastavnici moraju dolaziti na posao najkasnije 15 minuta prije podetka nastavnog sata.

etanat< t+.

Nastavnici moraju pravodobno javiti izostanak s posla zbog bolesti ili drugo g razlogakako
bi se mogla osigurati zamjena.
Dj elatnici moraju dostaviti :

- najkasnije u roku od 3 dana u TajniStvo Skole Potwdu o privremenoj nesposobnosti

zarad od svoga lijednika op6e medicine,
- radunovotli izvjeSia o bolovanju od svog lijednika op6e medicine za teku6i mjesec

najkasnije zadnjeg dana u tom mjesecu.

- najkasnije posljednjeg dana bolovanja javiti pedagogu, ralinatelju ili tajniku da se

wa6aju na posao.

Nadin evidencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj prema zakonskim odredbama.

itanat< tS.

Raspored radnog vremena administrativno-tehnidkog osoblja i strudnih suradnika Skole, a

u svezi s prijemom stranaka obvezno se istide na ulaznim watima ureda.

itattat< tO.

Roditelji mogu razgovarati s razrednicima i predmetnim nastavnicima u dane primanja

roditelja prema objavljenom rasporedu na oglasnoj plodi Skole.

Iznimno u hitnim sludajevima roditelji mogu traLiti razrednlka ili nastavnika i izvan

odredenog termina, ali samo za wijeme odmora i ne smiju ih zadrLavati nakon podetka

nastavnog sata.

Roditelj ne smije daziti u udionice bez suglasnosti nastavnika.

IV. DJELATNICI
ehnat< tZ.

Djelatnik koji na radu ili u svezi s radom namjemo ili krajnjom nepaZnjom prouzrodi Stetu

Sko[, duZan je nastalu Stetu nadoknaditi u skladu s Pravilnikom o radu Skole.

etanat tg.

Djelatnici Skole moraju do6i prikladno odjeveni i pristojnog izgleda primjereno mjestu na

kojem se nalaze.

Nastavnici za vrijeme nastave moraj u iskljuditi mobitele.



Clanak 19.

Nastavnici moraju uredno i na wijeme voditi pedagoSku dokumentaciju, dostavljati je ili
preuzetu wa(,ati u TajniStvo.
Nastarmici moraju svakog dana pogledati oglasnu plodu kako bi se upoznali s eventualnim

promjenama u satnici ili primili naznanjerazne obavijesti. ! ,

Nastarmik koji nije prisustvovao sjednici Nastavnidkog vije6a, Razrednog vije6a ili sjednici

strudnog aktiva mora svoj izostanak opravdati te se naknadno informirati o sadrZaju i svim

bitnim odlukama koje su na njoj donesene.

etanak ZO.

Domar mora brinuti da sve prostorije kojima gospodari Skola i inventar u njima budu

uvijek u urednom i ispravnom stanju.

Domar mora na kraju svog radnog vremena provjeriti evidenciju prijava o5te6enja, iskljuditi
elektridne aparate.

Spremadice Skole duZne su:

- svakodnevno prijaviti sva o5te6enja uodena u udionicama i u zgradi Skole,

evidentirati ih u knjigu oSteienja koja mora biti dostupna domaru Skole

- odrLavati sve prostorije Skole distim i urednim
- pronadene stvari odnijeti u Tajni5tvo Skole
- nakraju radnog wemena zatvoritiprozore i zakljudati prostorije.

V. UCENICI
ehnak2l.

Udenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno -
obrazovnog rada (u daljem tekstu: nastava).

Udenik mora doii u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 10 minuta nakon zawSetka.

Udenici putnici koji ranije doputuju, mogu u6i u Skolsku zgradu dim stignu.

Udenici ne smiju napu5tati Skolsku zgradu za vrijeme.malih odmora.

Ctartal<.22.

Udenik mora:
- kulturno se pona5ati u Skoh i izvannje skrbe6i o osobnom ugledu i ugledu Skole

- odriavati distima i urednima prostore Skole, podrudje oko Skole te ostale prostore

u kojima borave u svrhu nastave

- dolaziti uredan i dolidno odjeven, primjereno mjestu i bududem zanimanju zakoje
se obrazuje

- mirno u6i u udionicu i pripremiti se zarud
- nakon ulaska u udionicu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto

odredeno za tu namjenu
- uljudno se odnositi prema udenicima, nastavnicima, drugim djelatnicima Skole i

strankama.

- nositi na nastavu propisane udZbenike, prirudnike, biljeZnice i ostali pribor.



elanak23.

Na znak zapodetaknastave udenici moraju biti u udionici i dekati nastarmika.

U specijaliziranu udionicu prvo ulaze udenici, a zadnji ulazi nastavnik. Iz specijalizirane

udionice zadnji izlazi nastavnik s deZurnim udenicima koji su nakon sata pregledali

udionicu. c '

U udionici svaki udenik ima svoje mjesto koje moLe promijeniti samo uz dopu5tenje

ruzr ednika ili predmetno g nastavnika.

eUrtaUZ+.

Udenici putnici koji nisu na vrijeme stigli na prvi nastarmi sat iz opravdanih razloga
(ka5njenje vlaka, autobusa) odlaze u udionicu u najvedoj ti5ini i bez ometanja rada

nastavnika i drugih udenika.

Udenik koji zakasni na nastalu mora svrSetak sata pridekati u predvorju Skole. Udenik ne

smije napuStati predvorje i do svr5etka tog nastavnog sata mora se vladati primjereno.

Zakalnjavarle ie se biljeZiti kao sat izostanka.

Udenik u udionicu ne smije u6i nakon Sto je u nju uSao nastavnik.

Svaki izostanak udenika s nastar,rnog sata mora biti evidentiran u dnevniku rada.

Roditelj ili skrbnik (u daljem tekstu: roditelj) svojim dolaskom mole opravdati izostanak s

najvi5e jednog cijelog nastavnog dana, avi5ednevni izostanak lijednidkom ispridnicom.

Clanak25.

Roditelj mora na podetku nastavne godine razrednika obavijestiti o imenu i prezimenu

udenikovog lijednika, mjestu gdje radi i broju telefona. Valjanim se smatraju samo

ispridnice koje izda taj lijednik.
U sludaju promjene lijednika, roditelj mora o tome pravodobno obavijestiti razrednlka.

Udenik mora lijednidki pregled unaprijed najaviti razredniku i po mogu6nosti organizirati
ga u doba dana kad nije nastava.

Clanak26.

Zavijeme nastave udenici mogu izlaziti iz udionice samo uz odobrenje nastavnika.

Udenik kojem je odobren izlazak iz udionice, mora se vratiti na nastavu najkasnije za 5
minuta.
Svako svojevoljno napuStanje nastave 6e se evidentirati kao neopravdani sat izostanka.

Clanak27.

Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati se, Setati po

udionici, jesti, piti, lvakati gume zaLvakarrje, koristiti mobitele, osobne uredaje zaaudio -
vizualnu reprodukciju ili na bilo koji drugi nadin ometati nastalu.
Udenik koji Zeli ne5to pitati ili priop6iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke i
pridekati odobrenj e nastavnika.

Udenik kojega je nastavnik prozvao, na njegov zahtjev mora ustati.

itanat< ZS.

Medusobne razmirice udenici moraju rije5iti u suradnji s razrednikom u svojoj razrednoj

zajednici.



Ako se takve razmirice pretvore u ekscesna pona5anja, mjerodavno tijelo 6e poduzeti

potrebne mjere.

ehnak29.

Udenici ne smiju bez dopu5tenjarilaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju

kojega nastavnika, s njim mogu rczgovarati u hodniku.
Udenici se ne smiju zadrlavati ispred vratazbomice, ureda ravnatelja i tajnika, a dok dekaju

tralenognastavnika ne smiju bukom ili na drugi nadin ometati rad djelatnika Skole.

eUnak:0.

Udenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje pet minuta, a veliki 15 minuta.

itanat : t.

Kad napu5taju udionicu, udenici moraju ponijeti svoje stvari.

Skoh nije odgovomazanestanak stvari i novca udenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

U sludaju tjelesne povrede udenika tijekom nastavnog dana deZumi nastavnik mora

organizirati pratnju odrasle osobe udeniku i obavijestiti roditelja odnosno skrbnika te po

potrebi or ganizirati lij ednidku pomo6.

Zavijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture udenici moraju sve wijedne predmete dati
na duvanje zato zadulenom udeniku, a ako to ne udine sami snose odgovornost za njihov
nestanak. Udenici koji na tom nastavnom satu ne vjeZbaju, moraju biti u dvorani. Udenici
koji su oslobodeni svih sadrl,aja nastave tjelesne i zdravstvene kulture ne moraju
prisustvovati nastavnim satima tjelesne i zdravstvene kulture.
Udenici na satu tjelesne i zdravstvene kulture pona5aju se prema ku6nom redu nastavno-

sportske dvorane u kojoj se nastava tjelesne i zdravstvene kulture odrZava.

Clanak32.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:
- briSu Skolsku plodu i donose odnosno odnose nastavna sredstva i pomagala

- izvje56uju deZurnog nastavnika ili ravnatelja o nedolasku nastavnika na nastavu

najkasnije 10 minuta nakon Skolskog zvonazapoletaknastavnog sata

- prrjavljuju nastavnicima podetkom svakoga nastavnog sata nenazodne udenike
- izvje56uju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice,

olovke, odje6u, uredaje, nakit i sl.) odnose u TajniStvo
- nakon zavr5etka zadnjeg nastavnog sata zajedno s nastavnikom napu5taju udionicu

uz prethodnu provjeru ispravnosti udionice, o5tedenja zidova, klupa, stolica i
ostaloga inventara te o uodenim o5te6enjima izvje56uju deZurnog nastavnika ili
spremadicu.

ehnak::.

Svakog udenika koji se ne pridrLavareda, redar mora prijaviti deZurnom nastavniku.



itanat<:+.

Redare izdlanka32. ovogapravilnika odreduje razrednlkprema abecednom redu.

Redari koji ne izvr5e svoje obveze uredno, nastavit ie ih izwsavati joS jedan tjedan.

etanat gS. \ '

Knjige posudene u knjiZnici udenik mora duvati i neo5te6ene pravodobno vratiti u skladu s

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice.

U knjiZnici i ditaonici treba vladati primjerenaradna atmosfera. Udenici opremu zadlulenuu

knjiZnici i ditaonici trebaju koristiti iskljudivo u swhu zadataka za koje ih je zadu1io

nastavnik.

itanak:0.

Udenik koji namjerno ili iz krajnje nepaZnje uzrokuje Stetu duZan je istu nadoknaditi, prema

opiim propisima obveznog prava.

Kada Stetu uzrokuje vi5e udenika odgovoran je svaki udenik za dio Stete koju je uzrokovao.

Ako se za svakog udenika ne moZe utwditi dio Stete koju je uzrokovao smatra se da su svi

udenici toga odjela jednako odgovorni i Stetu nadoknaduju u jednakim dijelovima.

Roditelji odnosno skrbnici moraju Skoli nadoknaditi svaku Stetu koju udenik u1ini za

vrijeme boravka u Skoli.

VI. DEZURSTVA

eIanak37.

U Stcoti za vrijeme nastave deLura pomo6no tehnidko osoblje i nastavnik za vrijeme

odmora prema rasporedu.

Raspored i obveze deZurnih nastavnika i pomo6nog tehnidkog osoblja odreduje ravnatelj.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plodi Skole.

Mj esto i trajanje deZurstva odreduj e ravnatelj .

etanat< lg.

DeZurni nastavnik:
- deLura na hodnicima
- kontroliraknjigudeZurstava.

Clanak 39.

DeZurni djelatnici vode knjigu deZurstva.

U knjigu deZurstva upisuju podatke koje odredi ravnatelj. Podaci moraju biti upisani uredno

i ditko.
DeZurni djelatnici podatke o strankama koje ulaze u Skolu upisuju iz osobnih isprava.

Kada roditelji dolaze na roditeljski sastanak, nije ih potrebno poimence upisivati u knjigu
deZurstva, vei obvezno zabtljeLitikoji razredni odjel ima sastanak i u koje vrijeme.
DeZurni djelatnik mora duvati knjigu deZurstva od svakog oSte6enja.



ennat +0.

U sludaju da stranka traZi nekog udenika, deZurni 6e djelatnik zamoliti stranku da prideka

do zavr5etka nastavnog sata. Podatci o toj stranci evidentirat 6e se u knjizi deZurstva.

Ako je hitan sludaj, deZurni djelatnik 6e odvesti stranku do zbornice pa (,e sludaj rije5iti
ravnatelj ili netko od nastavnika.

etanat< +t.

DeZurni nastavnik u knjigu deZurstva upisuje svoje zapalanje o eventualnom teZem ili
teskom kr5enju odredaba ovog Pravilnika i o tome obavje5tavaravnateljaSkole.
DeZurni nastavnik koji deZura zadnji nastavni sat je po zaw5etku svog deZurstva du1an

proditati k"jigu deZurstva za taj dan, pregledati je li o5te6ena, potpisati se i upisati svoja

zapaLanja.

VII. KRSENJE UNUTARNJEG REDA

eIanak42.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
udenika Skole.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu

obveze izrudnogodnosa.
Udenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu

Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skot krsi unutarnji red, deZurni nastavnik ili domar

udaljit 6e iz prostora Skole.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

etanat< +g.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

Clarrak44.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaLiti Kudni red KIASA: 003-05109-0114,

URBROJ: 2158-47 -01-09-1, od 27 . rujna 2009. godine.

KLASA: 003-05114-0lll
'URBROJ: 

21 58-47 -01 -14-I
Osijek, 15. rujna 2014.


