[bookmark: _GoBack]ELEMENT: 1    PRIJEPIS
Vrednovanje točnosti (T) jednoreda
Na osnovnom stupnju učenja strojopisa kontrolne zadaće se pišu nakon obrade dviju lekcija. Odabere se jedan redak iz prethodno obrađene lekcije i piše se 2 x 5 minuta ili 1 x 10 minuta. Vrijede samo redci bez pogreške. Kada učenik tijekom prijepisa osjeti da je pogriješio, prekida pisanje tog retka i počinje pisati novi redak od njegove prve riječi. 
Za prvu kontrolu napredovanja točnosti i brzine treba tekst, predviđen za pisanje, dobro uvježbati na prethodnim satima, jer je važno da učenik pri prvom radu stekne sigurnost i povjerenje u sebe, tj. da osjeti kada je učinio pogrešku. Na ovaj način vrednuje se nekoliko radova, a gradivo se pomiče od zadaće do zadaće za jednu lekciju.
	Radovi se vrednuju na sljedeći način:

	broj redaka bez pogreške
	
	ocjena
	
	ud/min

	16 i više
	
	5
	
	90 i više

	10 do 15
	
	4
	
	60 do 90

	7 do 9
	
	3
	
	42 do 54

	4 do 6
	
	2
	
	24 do 36

	0 do 3
	
	1
	
	0 do 18




[bookmark: _Toc122969703]Vrednovanje točnosti (T) troreda 
Nakon stanovitog broja sati strojopisa (ovisno o nastavnom planu i programu) piše se provjera iz točnosti troreda. Učenici pišu tri retka riječi odabranih iz obrađenih lekcija, ali vrijede samo troredi bez pogreške. Osjeti li učenik da je napravio pogrešku makar i u zadnjoj riječi trećeg retka, prekida pisanje tog troreda, napravi dva pomaka skretnicom i trored počinje pisati od početka.
	Radovi se ocjenjuju na sljedeći način:
		
	broj točnih troreda
	
	ocjena
	
	ud/min

	6 i više
	
	5
	
	108 i više

	4 do 5
	
	4
	
	72 do 90

	3
	
	3
	
	54

	2
	
	2
	
	36

	1
	
	1
	
	18




Vrednovanje čistopisa (Č) 

Treba odabrati 10 različitih redaka iz obrađenih lekcija (riječi ili rečenice) koje učenik piše 10 minuta. Ako se napravi pogreška, red se ne ponavlja niti se prestaje pisati, već se pisanje nastavlja kao da pogreške nema. Ako učenik završi pisanje prije isteka vremena, mirno čeka da istekne vrijeme pisanja.
Radovi se ocjenjuju na sljedeći način:
	broj pogrešaka
	
	ocjena

	0
	
	5

	1 - 2
	
	4

	3 - 4
	
	3

	5 - 6
	
	2

	7 i više
	
	1


[bookmark: _Toc122969705]Tablice - brzina
[bookmark: _Toc122969706]PREDTABLICA
– do 40 nastavnih sati; tolerancija pogrešaka: do 1 %
a) PRIJEPIS: 2 x 5 minuta ili 1 x 10 minuta pisanja; donja granica: 500 bruto udaraca u 10 minuta

	BROJ 
UDARACA
	   POGREŠKE
                                     OCJENE

	
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	do   499
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	500 - 549
	
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	550 - 599
	
	3
	3
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	600 - 649
	
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	650 - 699
	
	4
	4
	3
	3
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	

	700 - 749
	
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	750 - 799
	
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	800 - 849
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	2
	2
	1
	
	
	

	850 - 899
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	2
	2
	1
	
	
	

	900 - 949
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	2
	2
	2
	1
	
	

	950 - 999
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	1
	
	

	1000 - 1049
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	

	1050 - 1099
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	

	1100 - 1149
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1

	1150 - 1199
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1

	1200 - 1249
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1



[bookmark: _Toc122969707]TABLICA 1. STUPNJA

– nakon 40 do 80 nastavnih sati; tolerancija pogrešaka: do 1 %
a) PRIJEPIS: 2 x 5 minuta ili 1 x 10 minuta pisanja; donja granica: 700 udaraca u 10 minuta

	BROJ
UDARACA
	     POGREŠKE
OCJENE

	
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	do     699
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	700 - 849
	
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	750 - 799
	
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	800 - 849
	
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	850 - 899
	
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	900 - 949
	
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	950 - 999
	
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	

	1000 - 1049
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	1050 - 1099
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	1100 - 1149
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	1150 - 1199
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	1200 - 1249
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	

	1250 - 1299
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	

	1300 - 1349
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4 
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	

	1350 - 1399
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1



[bookmark: _Toc122969708]






TABLICA 2. STUPNJA

– nakon 80 do 120 nastavnih sati; tolerancija pogrešaka: do 1 %
a) PRIJEPIS: 10 minuta; donja granica: 900 bruto udaraca u 10 minuta

	BROJ
UDARACA
	     POGREŠKE
OCJENE

	
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	do     899
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	900 - 949
	
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	950 - 999
	
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1000 - 1049
	
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1050 - 1099
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1100 - 1149
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1150 - 1199
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1200 - 1249
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	

	1250 - 1299
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	1300 - 1349
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	1350 - 1399
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	1400 - 1449
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	

	1450 - 1499
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	

	1500 - 1549
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	

	1550 - 1599
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	

	1600 - 1649
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1











[bookmark: _Toc122969709]TABLICA 3. STUPNJA
 – nakon 120 DO 160 nastavnih sati; tolerancija pogrešaka: do 0,8 %
a) PRIJEPIS: 10 minuta;  donja granica: 1050 bruto udaraca u 10 minuta

	BROJ 
UDARACA
	     POGREŠKE
OCJENE

	
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	do     1049
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1050 - 1099
	
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1100 - 1149
	
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1150 - 1199
	
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1200 - 1249
	
	4
	4
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1250 - 1299
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1300 - 1349
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1350 - 1399
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1400 - 1449
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1450 - 1499
	
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1500 - 1549
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1550 - 1599
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1600 - 1649
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1650 - 1699
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	

	1700 - 1749
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	

	1750 - 1799
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	1800 - 1849
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	1850 - 1899
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	

	1900 - 1949
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	

	1950 - 1999
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	

	2000 - 2049
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	2050 - 2099
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	2100 - 2149
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	2150 - 2199
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	2200 - 2249
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	2250 - 2299
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	

	2300 - 2349
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	

	2350 - 2399
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	

	2400 - 2449
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	

	2450 - 2499
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	

	2500 - 2549
	
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1


[bookmark: _Toc122969710]













TABLICA 4. STUPNJA
– nakon 160 do 200 nastavnih sati; tolerancija pogrešaka: do 0,8 %
a) PRIJEPIS: 10 minuta; donja granica: 1200 bruto udaraca u 10 minuta

	BROJ 
UDARACA
	     POGREŠKE
OCJENE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	do     1199
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1200 - 1249
	
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1250 - 1299
	
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1300 - 1349
	
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1350 - 1399
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1400 - 1449
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1450 - 1499
	
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1500 - 1549
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1550 - 1599
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1600 - 1649
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1650 - 1699
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	

	1700 - 1749
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	

	1750 - 1799
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	1800 - 1849
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	1850 - 1899
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	
	

	1900 - 1949
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	

	1950 - 1999
	
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	
	

	2000 - 2049
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	2050 - 2099
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	2100 - 2149
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	
	

	2150 - 2199
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	2200 - 2249
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	
	

	2250 - 2299
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	

	2300 - 2349
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	
	

	2350 - 2399
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	1
	
	

	2400 - 2449
	
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	

	1450 - 2499
	
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	

	2500 - 2549
	
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1




ELEMENT 2:  Diktat


Prijepisi za točnost u trajanju od 5 minuta

	Raspon za ocjene na bazi 0,1 % pogrešaka

0        - 0,250 = 5
0,251 - 0,500 = 4
0,501 - 0,750 = 3
0,751 - 1       = 2
	Raspon za ocjene na bazi 0,8 % pogrešaka

                     0       - 0,200  = 5
                     0,201 - 0,400 = 4
                     0,401 - 0,600 = 3
                     0,601 - 0,800 = 2



	

Formula za izračunavanje postotka pogrešaka

		broj pogrešaka x 100
	     					= postotak
                               bruto udarci




	uz predtablicu, 1°. i 2.° - raspon ocjena na bazi 1 %
	
uz tablicu 3°i 4°- raspon ocjena na bazi 0,8%

	odličan (5) = 0 - 0.250
	odličan (5) = 0 – 0,200

	vrlo dobar (4) = 0,251 - 0,500
	vrlo dobar (4) = 0,200 – 0,400

	dobar (3) = 0,501 - 0,750
	dobar (3) = 0,401 – 0,600

	dovoljan (2) = 0,751 - 1
	dovoljan (2) = 0,601 – 0,800

	nedovoljan (1) = 1,001 - …
	nedovoljan (1) = 0,801 - …

	I.  i II. obrazovno razdoblje
	II. obrazovano razdoblje





ELEMENT 3: Praktičan rad
	
Ocjena 
	Opis

	odličan (5)
	Učenik pokazuje izvrsnu aktivnost u radu (vježbe - prijepis, diktati), izvrsno rukuje uredskom opremom, poštuje pravila rada[footnoteRef:1],  redovito, točno i uredno piše i na vrijeme dostavlja domaće uratke, radna mapa je uredna i potpuna. [1:  Pravila rada: redovito pohađa nastavu, nosi pribor za rad, pridržava se pravila desetprstnog slijepog pisanja, pristojno se odijeva,ograničena duljina noktiju, kosa uredno podignuta s očiju,  pristojno se ponaša na satu, ne koristi mobitel, ne ometa druge učenike u radu, discipliniran.] 


	vrlo dobar (4)
	Učenik je vrlo aktivan u radu (vježbe - prijepis, diktati ), vrlo dobro rukuje uredskom opremom, poštuje pravila rada, obveze vezane za domaći uradak izvršava redovito ali uz manje nedostatke, radna mapa je uredna i potpuna. 

	dobar (3)
	Učenik je aktivan u radu (vježbe - prijepis, diktati) pridržava se  pravila rada, dobro rukuje opremom, nepotpuno izvršava zadatke vezane za domaće uratke, nepotpuna radna mapa.

	dovoljan (2)
	Učenik je minimalno aktivan u radu (vježbe – prijepis, diktati), poštuje pravila rada i rukovanja opremom, povremeno i uz pogreške izvršava zadatke vezane za domaće uratke, nepotpuna radna mapa. 

	nedovoljan (1)
	Učenik nije zainteresiran za rad, ne poštuje pravila rada i rukovanja opremom, ne piše domaće uratke, nema pribor za rad, radna mapa nepotpuna ili ju opće nema.





