
EKONOMSKA I UPRAVNA SKOLA OSI.TEK

O S I J E K, Trg Svetog Trojstva 4

tel./fax 03l1212-670

KLASA: 401-05/13-01/l
URBROJ: 21 58-47 -01 - I 3- I

Osijek, 2 l. sijednja 2013.

Na osnovi dlanka 168. Statuta Ekonomske i upravne Skolc Osi.ick. a sr-rkladno

obvezama utvrdenim Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne rrovine bro.i: 139/10').

vrsitelj duZnosti ravnatelia Skole donosi

I.

ODLUKU
o proceduri stvnranio obvezu u S*oti

Iskazivanje potrebe za uslugama male vrijednosti i priiedlog za nabavu oprenre i

materijala potrebnog za redovan rad podnose nastavnici i administrativno-tehnicko

osobljl. prijedlog se podnosi na obrascu zaiskazivanie potreba u'l'a.iniStvLr.

Provjlru aa fi ;e nutuuu planirana i ukljucena u plan nabavc. te jesu li osigLrrana

financijska sredstva vr5i voditelj racunovodstva. u roku od 2 dana od iskazivania

potreba.
Zahtjev za robom, radovima ili uslugom, po potrebi i z.akljudivanie ugovora obavlja se

u Ta.inistvu putem larudZbenice ili ugovora. Odobrenje narudZbenice i sklapanje

ugoul.u vrSi ravnatelj. Roba se narudr.rje 2 puta u mjesec dana. a izvan tih rokova

samo hitna potreba.

Zaprimanje predmeta nabave od odabranog dobavljada vrSi djelatnik koji je iskazao

potrebu ili tajnik potpisivanjem otpremnice ili izdatnice.
'proujeru 

kolieine i kvalitete narudene robe, radova i usluga obavlja traZitelj nabave ili

tajnit i potvrduju svojim potpisom na otpremnici, radnom nalogu ili racunu'
gvidentiranje nabave i sltopSenih ugovora o nabavi male vrijednosti. narudT.benica-

otpremnica i tacuna obavlja voditeli raci-urovodstva.

O tome obavijest:
l. Oglasna ploda Skole
2. Zaposlenicima putem elektronske poSte

3. Radunovodstvo
4. Pismohrana
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