ISKUSTVO KROZ

PRAKSU

U tre¢em i Cetvrtom razredu imat ¢eS priliku uciti kroz
rad kod poslodavca. U drugom polugodiStu provest
¢es tjedan dana u stvarnom radnom okruZenju, prema
planu Skole.

Kroz medunarodne programe poput Erasmus+
projekata mozes se usavrSavati i u inozemstvu, upoznati
druge poslovne kulture i ste¢i dragocjene medunarodne
kontakte. Od 2025. godine nasa Skola akreditirana je u
podrucju strukovnog obrazovanja sto ti daje joS viSe
prilika!

Ako volis izazove i natjecateljski duh, imamo sjajne vijesti!
Ekonomska i upravna Skola Osijek redovito sudjeluje i
postize vrhunske rezultate na prestiznim natjecanjima
poput WorldSkills Croatia natjecanja, Smotre simuliranog
sudenja, Digitalnog Inovacijskog Inkubatora i mnogih
drugih.

#kamgrad

ZASTO SMO
NAJBOLJI?

Odabirom naSe Skole, stjeceS priliku za kvalitetno
obrazovanje, razvoj svojih vjeStina i sudjelovanje u
inovativnim projektima koji te pripremaju za buduce

poslovne izazove.

Kvalitetno obrazovanje

Pripremamo ucenike za uspjeSno cjeloZivotno
obrazovanje i konkurentnost na trziStu rada.

i Inovativnost i priznanja

ProglaSeni smo najinovativnijom 3kolom u
Hrvatskoj, osvojivsi titulu “Skola za inovacije”
medu viSe od 120 Skola.

Poticajno okruzenje

Poti¢emo vrijednosti tolerancije, ukljucivosti,

odgovornosti i suradnje.
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UPRAVNO-
POSLOVNI

REFERENT

Postani stru¢njak za administraciju i
poslovnu efikasnost!




Vjestine koje ces steci
kroz obrazovanje

Program je podijelien u module koji ti omogucuju
postupno obrazovanje, a kroz ucenje temeljeno na radu
isprobat ¢e$ nauceno u stvarnim poslovnim situacijamal!

Administrativno poslovanje

Modi ¢eS obavljati administrativne zadatke wu
javnim i poslovnim organizacijama, primjenjivati
pravne propise u svom radnom okruzenju i koristiti
e-upravu te izraditi sudske dopise.

Komunikacija i poslovni bonton
Naucit ¢eS kako komunicirati na hrvatskom i
stranim jezicima, pridrZzavati se etickog kodeksa i
poslovnog bontona, te koristiti metode poslovnog
komuniciranja u razli¢itim situacijama.

Upotreba informatickih alata
Koristit ¢eS informaticku tehnologiju, programe za
oblikovanje teksta, multimediju, baze podataka i
proracunske tablice u poslovnom okruzenju.

Pravni poslovi

Ste¢i ceS pravne kompetencije u podrucju
gospodarskog prava te c¢eS primjenjivati zakone
i propise, ukljuCujuéi zaStitu osobnih podataka i
pravne aspekte poslovanja.

Organizacija i vodenje

Moci ¢es voditi tajnitke poslove vezane uz odnose
s javno3cu i ljudskim potencijalima, te pripremiti
dokumentaciju za europske projekte i sudjelovanje
u javnoj nabavi.

U Ekonomskoj i upravnoj Skoli Osijek pruzit éemo ti
moderne ucionice, specijalizirane prostore i vrhunsku
opremu za ucenje kroz praksu:

SPECIJALIZIRANE
UCIONICE

MULTIMEDIJALNI
KABINET

UCENICKA
ZADRUGA

DAKTILOGRAFSKI
KABINET

Kako izgleda nastava?

Modularna nastava - Postupno usvajasS znanja i
vjestine kroz razlic¢ite module.

Rad u specijaliziranim ucionicama - Koristis
modernu tehnologiju i poslovne softvere.

Suradnja s organizacijama - Stjeces vrijedno radno
iskustvo kroz praksu izvan Skolskih okvira.

Strani jezici i komunikacija - UCiS kako uspjesno
poslovati u medunarodnom okruzenju.

Odluka o zanimanju
nakon druge godine!

U trecoj godini srednje Skole biraS posebne module koji
ti pomaZu stedi vazne vjestine i znanja za tvoje buduce
zanimanje:

e upravni referent/upravna referentica ili

* poslovni tajnik/poslovna tajnica.

=
Poslovni tajnik

= N ] (] L]
Sto te ocekuje u 1. godini?
Kroz interaktivnu i prakti€nu nastavu upoznaj svijet
uprave, financija i poduzetnistval*

NAZIV MODULA B((:)Sgg{ll
Osnove prava 4
Osnove ustavnog prava 2
Osnove poslovnog komuniciranja 4
Pravno okruZzje poslovanja 4
Osnove daktilografije 6
Informatika u uredskom poslovanju 5
Financijska pismenost 3
Osnove poduzetnistva 3
Strani jezik 2 4

*Popis svih modula potraZi na nasim internetskim stranicama.



