
Temeljem dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi Q'Jarodng novine, broj:

120116) i dlanka 153" Statuta Ekonomske iupravne Skole Osijek. na prijedlog ravnateljice

Skolski'odbor na sjednici odrZanoj 30. lipnja 2017: godine donio je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I USLUGA

OPCE ODREDBE

Clanak l.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i

svrhovitog troSenJa proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji

prethodi stvaranjuugouornog odnosa zanabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti
-do 

200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne

po stoj i obv eza provedbe po stupaka j avne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, ralova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

primjenjivati i druge val.ice zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.- ' 
Izrazikoji se u ovom Pravilniku koriste, a koji imaju rodno zna(enje,bezobziranalo

iesu li koristeni u muSkom ili Zenskom rodu, obuhvacajuna jednak nacin mu5ki i Zenski rod.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak2.

O sukobu interesa na odgovarajuci nadin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

PRO\/EDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA

VRIJEDNOSTI MANJA OD 3O.OOO,OO KUNA

Clanak 3.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 30.000.00 kuna,

provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednirn gospodarskim

subjektom po vlastitom izboru.

PROVEDBA POST'UPKA JEDNOSI'AVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA

VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 3O.OOO,OO KLINA, A MANJA OD 2OO.OOO,OO

KUNA ZA ROBE I USLL]GI], ODNOSNO MANJA OD 5OO.OOO.OO KLNA ZA RADOVE



/

Clanak 4.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 30.000,00 kuna, a manje od

200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500'000,00 kuna zaradove' Ekonomska

i upravna Skola Osijek (u stavq ponuda na adrese

najmanje 3 (tri) gosPodar- 
Iznimno, ovisno o ecanJa' Pozrv na

dostavu ponuda moLe se uputiti najmanje 1 (e bjektu' u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehniSki ili umjetnidki ra ivih prava i na temelju

iskljudivih prava,
- kod hotelskih i restoranskih usluga'

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,

usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

funkcionalnih ili prostornih cj elina,

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost i sl' sludajevima'

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog tuU3"tta (dostavnica, povratnica, tzvjeS6e o uspjesnom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom)'

elanak 5.

pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili.vece od

30.000,00 kuna provodi strudno povjerenstvo Naruditelja koje imenuje ravnatelj Skole

internom odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave'

ovlaSteni predstavnici Naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na

odludivanje i/ili druge radnje uvezi s pojedinim postupko-m jednostavne nabave'

obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Naruditelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave'

po,rinog iaarZija iokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,

ezanih uz Predmetnu nabavu,

na dostavu ponuda gosPodarskim

sastavljanje zapisnika o otvaranju'

erlju za odabir ponuda, prijedlog za

iteriju za odabir i uvjetima propisanim

dokumentacij om/uput ama zaprikuplj anj e ponuda ili poni5tenj e postupka'

SADRZAJ POZIVA, NAEIN I ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 6.

Poziv za dostavu Ponuda sadrZi: Po

lektronidke PoSte.
duZi od 8 dana od dana upudivanja odnosno

objavljivanj apoziva za dostavu ponuda.
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Za odabir ponude je dovoljna iedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

traZenim uvj etima naruditelj a.

RAZLOZI ISKLJUiENJA, UVJETI SPO S OBNO S TI I JAM S TVA

elanak 7.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vece od 30.000,00 kuna, Naruditelj

moZe u poriuu za dostaw ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja

uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi'

Narudit;lj, u postupku jednostavne nabave, moZe od ponuditelja traLirtjamstvo za:

- uredno isPunjenje ugovora
- otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

- ozbiljnost Ponude.

ZAPRIMANJE,OTVARANJE,PREGLEDIOCJENAPONUDA

Clanak 8.

Ponuda je pisana izjavavolje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede

radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda'

Ponuditelj izraLavacijenu ponude u kunama'
ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom nazivaNaruditelja,

nazivaponuditelja, evidencijskog broja nabave i oznake ,,ne otvaraj"'

ilanak 9.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, koji

je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda'

Ponucla dostavljena.ru].on isteka ,oiu tu dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o

zapimanju ponuda, ali se evidentira kod N ruditelja kao zakaSnjela ponuda te neotvorena

vraca poSiljatelju.' 
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovla5tenim osobama'

elanak 10.

4 ci Naruditelja,' 3#'F[t?J; i
i Naruditelja.
se zapisnik.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE



ilanak I 1.

Kriterij za odabt ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene

mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvr5enja i dr. teje u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloLiti
izabranu ponude.

OBAVIJEST O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 12.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie 30.000,00 kuna, Naruditelj na
osnovi rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
koji se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za poni5tenje postupka
jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave zakoje se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe,

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom, obj avom na internetskim stranicama naruditelj a).

Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju
postupkajednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka rokaza dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom
izvrSenom dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Nakon odabira najpovoljnije ponude s odabranim ponuditeljem potpisuje se ugovor ili
izdaje narudZbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.

elanak 13.

Naruditelj ie poni5titi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od
30.000,00 kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

U obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave Naruditelj navodi:
l" podatke o naruditelju
2. predmet nabave
3. obavijest o poniStenju
4. obrazloLenje razlo ga poniStenj a

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o

otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, obiavom na internetskim stranicama naruditelja).



Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na oglasnoj

plodi i internet stranicama Naruditelja. 
t

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja. ,

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o nabavi roba,

usluga i radova male vrijednosti KLASA: 003-05114-0116, URBROJ: 2158-47-01-14-1, od

1 2. studeno ga 2014. godine.

KLASA: 003-05/17- 0l12
URBROJ: 21 581 47 -01 -17 -l
Osijek, 30. lipnja 2017.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Marjan iali6, prof.
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